== ZOFINGEN

Dienstleistungen Bereich Hochbau

HOCHBAU

Vordere Hauptgasse 74 / Postfach 355
4800 Zofingen
www.zofingen.ch

Sekretariat

- Schalterdienst/Telefondienst

- Auskinfte

- Schlusselausgabe/Schlusselkontrolle

- Bearbeitung Mailboxen Zofingen und Uerkheim
- Postverteilung intern, inkl. digitaler Ablage

- Administration allgemein

- Eingangsbestatigungen /Absagen

- Aushang Baugesuche

- Bdromaterial

- Erstellung von Rechnungen

- Protokolle von Sitzungen und Kommissionen

- Korrex und Reinschrift Berichte und Antrage

- Kopierwesen/Auftrage an Scan- und Plotservice
- Archiv

- Vorlagen-Management

- Super-User Website

- Organisation von Anlassen

- Operative Unterstltzung der Teilbereiche

- Unterstutzung der beiden Bereichsleiter HB u. TB

Baubewilligungs- und Registerwesen

- Auskinfte Einwohner Baufragen
(kundenfreundliche Schalterzeiten)

- Anfragen /Vorentscheide

- Erfassung Baugesuche

- Profilkontrolle /-abnahme

- Koordination Fachstellen

- Einwendungs-/Beschwerdevertf.
- Detailprufung Baugesuch

- Beurteilung Arealbebauungen

- Baubewilligung (Ressort oder SR)
- Vollstreckungen

- Strafverfahren Bauen ohne Baubew.
- Bauabnahmen/Nachkontrollen

- Archivierung Baugesuche

- Grabmalbewilligungen

- Reklamebewilligungen

- Bewilligung fur Mobilfunkanlagen

- Bewilligungen Nutzungsanderungen
- Prifungen im Meldeverfahren

- Anschlussgebihren

- Ersatzabgabe Parkplatze

- Ersatzabgabe Spielplatze

- Registerwesen (GWR)
- Statistiken (Gemeinde /Kanton)

- kommunaler Brandschutz/periodische
Brandschutzkontrollen

- Stadtbildkommission (Aktuariat)

- Bauverwaltung Drittgemeinden

- alle Leistungen analog fur
die Ortsblrgergemeinde

Entwicklungsprojekte:

- Baubewilligungssoftware (eBau)
- Leitfaden "Einreichung Baubew.",
Merkblatter

Bauprojekte und Liegenschaften

- Kauf-/Verkauf von Liegenschaften und
Grundstucken

- Zustandsanalysen

- Machbarkeitsabklarungen

- Variantenstudien

- Umsetzung Investitionsprojekte

- Projekte Instandsetzungen

- Projekte Umbau/Umnutzungen

- Alle Aufgaben des Bauherrn gemass SIA 118

- Planerverfahren/Wettbewerbsverf.

- Submissionswesen

- Begleitung Bauprojekte von Projektidee inkl. Bau,
Inbetriebnahme, Abrechnung und Mangelbehebung

- Laufende Instandhaltungen

- Vermietung von Objekten (Vertrage, Betreuung
Mieter/Nutzer, Nebenkostenabr.)

- Anmieten von Objekten

- Vertretung Stockwerkeigentum

- Vertretung in der Wohnbaugeno.Zofingen

- Gebaudeversicherungen

- Konzessionen offentlicher Grund

- Konzessionen Pflanzgarten

- Pachtvertrage EWG

- Pachtvertrage OBG in Bauzone

- Baurechtsvertrage

- Plakatwande Dritte

- Mobilfunkanlagen

- Info-Kasten Stadt

- Koordination Rosengartenpark

- Vertretung der Stadt in Verbanden

- Einkauf Energie (Gas, Wasser, Strom, Oel)

- Nachhaltigkeit/Energieverbrauch

- Schliessanlagen

- VideoUberwachung

- Dienstbarkeitsvertrage

- Versicherungen

- Planarchiv/CAD-Zeichnungen

- Gebaudedokumentationen

- Unterstutzung Teilbereich Liegen-
schaften

- alle Leistungen analog fur die
Ortsbirgergemeinde

Entwicklungsprojekte:
- Aktualisierung Immobilienstrategie (laufend)

- Umsetzung Immobilienstrategie (div. Gross-
projekte)

Hauswartungen

- Schulhauser

- Liegenschaften Finanzvermaogen

- Liegenschaften Verwaltungsverm.

- Militarunterkdnfte (Roga, Ost, West)
- Parkhaus Bahnhof

- Spielplatze

- Pikettdienst (7 x 24 h)
- Betreuung Anlasse
- Stadtweibel Stv.

- Zentraler Hauswart-Pool

- Zentrale Gebaudeautomation

- Zentrale Wascherel

- Zentrales Gefahrenstofflager

- Zentrale Dosier- und Abfullanlage

- Zentrale Werkstatt

- Zentraler Einkauf Betriebs- und Verbrauchsmaterial

- Gebaudeautomation
- Schlisselkontrolle Schulliegensch.
- Vandalismus

- Fortbildung Reinigungskrafte

- Unterstutzung Teilbereich Liegen-
schaften

-alle Leistungen analog fur
die Ortsblrgergemeinde

Entwicklungsprojekte:

- Gebaudeautomation/Alarmierung
- Schliesssysteme

Sonderaufgaben

- Antrage u. Berichte an SR und ER

- Beantwortung von politischen Anfragen

- Mitarbeit bei strategischen Projekten der Stadt

- Unterstutzung und Beratung des Ressortvorstehers
und des Stadtrats in Spezialprojekten

- Medienmitteilungen

- Digitalisierung/E-Goverment /GEVER

- Unterstltzung und Beratung von anderen
Verwaltungsbereichen (Stadtsaal, BZZ, Senioren-
zentrum)

- Einsitz in div. Kommissionen und Arbeitsgruppen
(Energiekommission, Personalkommission,

Raumplanungskommission, usw.)

- Sicherstellung von Fachwissen im Bereich
Weiterbildung Mitarbeiter

- Fachlicher Austausch in Gremien
(StWZ, Verbande, ...)

- Weiterentwicklung der Bereichsorganisation
und Optimierung der Prozesse

- Revision Reglemente

G. Hodel / 31.05.2024




